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I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL Y DE APOYO A TRAMITES Y SERVICIOS
Instancia que brinda asesoria y orientacién en un solo lugar sobre tramites y servicios para la apertura, operacion y funcionamiento de algin

negocio 0 empresa.
Il. MODALIDAD.

Presencial
1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Huanimaro, Gto. Articulo 49, 53.

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO.

Todas las personas fisica y morales que requieran abrir o regularizar su negocio en el Municipio, que requieran apoyo en
cualquier tipo de tramite en el aspecto social.

PASOS
1-. Acudir a la Ventanilla Unica ubicada al interior de 4-, Obteniendo el visto bueno se pasa la documentacion a
Presidencia Municipal. obras publicas para que generen el permiso
7 o= 5-. Se realiza el pago correspondiente y se entrega el permiso
2-. Se le proporcionan requisitos licitado Pag P y s
solicitado.

3-. Entrega los documentos solicitados y se gira un oficio
a Proteccion Civil y Fiscalizacion(en caso de bebidas
alcoholicas).

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD QUE LO EMITE.

1.- Original del formato unico de solicitud llenado (firmado) Ventanilla Unica

2-, Copia de documento que acredite la propiedad del predio

. Notaria Pablica
(arrendamiento o contrato)

2-. Copia de identificacidn oficial con fotografia y/o renresentate |egal INE
4-, Copia de evaluo fiscal Direccidn de Predial y Catastro
5-. Copia de Comprobante de domicilio CFE
6-. Copia del ultimo pago de predial Direccion de Predial y Catastro

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

Mediante formato establecido por la direccién

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

https://huanimaro.mx Junio del 2022

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

Se requiere una inspeccion por parte del drea de Proteccion Civil, para entrega del visto bueno y entregar el permiso

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

e SERADORA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Lic. Ana Karina Zavala Cruz : ventanilla_huanimaro@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
5a 10dias Afinnativa Ficta NO Negativa Ficta Sl
XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. hiiedlats
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION, No Aplica

XIl.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE

CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

$649.41 Efectivo en cajas de tesoreria

XIl.. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Anual

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Cumplir con los requisitos por dependencias Municipales y Federales
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XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: Presidencia Municipal, Huanimaro
AREA O DEPARTAMENTO: Ventanilla Unica
DOMICILIO (S):

Plaza principal s/n, zona centro, Huanimaro

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

De Lunes a Viernes de 08:30 a.m a 16:00 p.m

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S): Plaza principal s/n, zona centro, Huanimaro
TELEFONO (S): 4296969109
CORREO ELECTRONICO (S): ventanilla_huanimaro@hotmail.com
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipal 4291228363 contraloriahuanimaro@gmail.com

SERVICIO.

XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O

Permiso de Uso de Suelo

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION.

SELLO DE LA DIRECCION.

Lic. Ana Karina Zavala Cruz
Encargada de Ventanilla Unica
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